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Chuong I
QUY DINH CHUNG
Pic¢u 1. Quy dinh chung

1.Hoi dong Chuyén mon, cac ban cong tac (sau day goi chung la cac ban) do Ban
Chap hanh quyét dinh thanh lap theo yéu cau cong tac. Cac ban c¢6 chire nang tham muu.
t6 chirc thyuc hién cac nhiém vu do Ban Chap hanh, Ban Thudng vu phéan cong theo timg
linh vue cong tac hoac cac chuong trinh thuong xuyén cua Hiép hoi.

2. Nhiém vu chung cua cdc ban la:

- Theo ddi, nam tinh hinh trong linh vuc dugc phan cong:

- Nghién ciru, dé xuat voi Ban Chép hanh cac chu truong. chuong trinh. dé an trong
linh vuc dugc phan cong va cé ké hoach, bién phap t6 chuc thuc hi¢n khi da dugc Ban
Chap hanh, Ban Thuong vu thong qua;

- Pon dbc, kiém tra viéc thuc hién va tong két, danh gia viéc thuc hién cac chu
truong, chuong trinh, dé an da trién khai;

- Lap bao cao 6 thang, mot nam vé tinh hinh, két qua hoat dong cua ban dé bao cio
tai hoi nghi dinh ky cua Ban Chap hanh;

- Phéi hop chat ché giita cac ban va hoi vién dé cuing hoan thanh nhiém vu chung.

3. Cac ban ¢6 Truong Ban do Ban Thuong vu ra quy ét dinh. Cac pho truong ban va
cac thanh vién do Truong Ban dé xuat dé Chu tich quyét dinh; trong trudong hop can thiét.
cac ban ¢ thé dé xuit moi cong tac vién tham gia timg vu viée dé Ban Thuong vu ra
quyét dinh.

4. Truong Ban ¢o trach nhiém xdy dung 1& 16i lam viée, chuong trinh, ké hoach cong
tac ctia ban dé thong qua toan ban va to chirc thuc hién.

5. Céc ban dugc st dung con diu va tai khoan cua Hi¢p hdi dé trién khai cac hoat
dong co lién quan dén nhiém vy, chuong trinh ¢ong tac cua ban.

Chuong 11
II. NHIEM VU CU THE
Diéu 1. Hoi ddng chuyén mén (HPCM)

a) Chire niang: Tham muu, dé xuat véi BCH vé chu truong, chuong trinh, ké hoach
¢ lién quan dén cac hoat dong chuyén mon, nghi¢p vu cua Hiép hdi.

b) Nhiém vu, quyén han cu thé:



- Tu van vé chién luge, phuong hudng hoat dong ctia Hiép hoi: gop y. bo sung. hoan
thién cac van ban do Hi¢p hdi ban hanh theo y€u cau cua Thuong truc, Thuong vu Hic¢p
hoi.

- D¢ xuat noi dung. ké hoach t6 chire cac cudce toa dam. hoi nghi, hoi thao. hoat dong
chuyén mon, nghiép vu va phoi hgp voi cac don vi trong va ngoai Hi¢p hoi 16 chuce thuc
hi¢n sau khi dugc BCH hodc Thuong truc, Thuong vu thong qua.

- Dai dién Hiép hoi tham gia xdy dung hodc gop y kién tham dinh, tu van. phan bicn
cac van ban quy pham phap ludt, van ban chuyén moén c¢6 lién quan dén hoat dong quang
cdo theo yéu cau cua co quan quan ly hoac cua cdc to chue khac.

- Dai dién Hiép hoi lién hé vdi cac co quan, to chie dé trién khai cac hoat dong
chuyén mon cua Hiép hdi; tham gia cdc hoat dong chuyén mon c6 lién quan dén hoat dong
quang cdo do cac don vi trong va ngoai Hi¢p hoi td6 chirc khi duge Thuong vu. Thuong
truc phan cong.

- Thay mat Hi¢p hdi lién hé, theo doi, don doc, ho trg cho hoi vién, don vi truc thudce
trong vi¢c thuc hi¢én cac chuong trinh. ké hoach hoat dong chuyén mon da duge BCIL. Ban
Thuong vu, Thuong truc thong qua va tong hop. bao cdo lai cho Hiép hoi.

- Mot s6 nhiém vu cu thé khac 1ién quan dén chuyén mon do Thuong truce phan cong.

¢) TO chirc cua Hoi1 dong Chuyén mon:

- HDCM ¢6 mot Chu tich chuyén trach kiém C6 van cua Chu tich Hiép hoi. Thanh
vién HDCM c¢6 tir 03 - 05 uy vién kiém nhiém do Chu tich HDCM d¢ xuat va Thuong vu
thong qua, quyét dinh.

- Chu tich HDCM c¢ trach nhiém xay dung Quy ché lam viéc cua HDCM va phan
cong nhiém vu cho cac uy vién.

- Chu tich HDCM kiém C6 van Chu tich duge tham du, tham gop y kién tai cac cudc
hop cua Thuong truc, Thuong vu va BCH nhung khong duogc bleu quyét. Ché do thu lao.
sinh hoat cia Chu tich HDCM chuyén trach thuc hién theo quyet dinh chung cua BCH doi
voi can b chuyén trach cua Hiép hoi.

- Uy vién HDCM dugc tham du, tham gop y kién tai cac cuoc hop BCH hoac Ban
Thuong vu mo rong./.

Piéu 2. Ban Kinh té

a) Chirc nang: Tham muu, dé xuét, theo doi, to chire thuc hién cac hoat dong kinh @&
cua Hi€p hoi dé dam bao nguon thu phuc vu céc hoat dong cua Hiép hoi.

b) Nhiém vu cu thé:

- Giup BCH tong hop cac chuong trinh, du an, ké hoach hoat dong do cac uy vién
BCH tu dang ky; tham dinh cac chuong trinh, du an va theo doi, don doc, giam sat vicce
thuc hién chuong trinh, du an, ké hoach da dugc duyét.

- Chu tri dé xuét, phbi hop véi cac ban, véi hoi vién, véi cic co quan, to chire khac dg
khai thac, t6 chirc cac hoat dong tu van, dich vu lién quan dén chue ndng cua Hiép hoi d¢
tao cong viéc cho hoi vién va tao nguon thu cho Hiép hoi;

- Truc tiép quan ly hoat dong cua cac don vi hoat dong tu van. dich vu truc thudce
Hiép hoi (Trung tdm Tu van Phat trién Quang cao Viét Nam; Vién Nghién ctru va Dao tao
Quang cdo Viét Nam; Trung tdm Tlep thi, Quang cdo Hudng nghi¢p: Tap chi. Dai di¢n
Vién phong...), cac chuong trinh, du én, sy kién do Hiép hoi chu tri (Giai thuong Qua
Chudng Vang, Trién lam VietAd, Dy an Hiéu qiia Xay dung Thuong hiéu...) dé dam bao



cac don vi hoat dong c¢6 hiéu qua, nop day du I¢ phi quan ly cho Hié¢p hoi theo ding hop
dong thoa thuan.

- Van dng cac to chire, ca nhan trong va ngoai nudc ¢ cac hinh thie ho tro. tai tro
cho hoat dong cua Hié¢p hoi.

- Xay dung ché do thu, ndp 1¢ phi cho Hiép hoi cua cac don vi tu van, dich vu truc
thudc: cua cac chuong trinh, du an, su kién do Hi¢p hoi chu tri dé BCH thong qua.

- Xay dung co ché trich thuong cho to chire, ca nhan dem lai loi ich kinh t¢ cho Hicp
hoi thong qua viée goi tai trg. mang lai viée lam ¢6 hi¢u qua kinh té. ..

¢) To chue cua Ban Kinh té:

- Truong Ban Kinh té do Phé Chu tich Thuong truc kiém Tong Thu ky phu trach.
Cac thanh vién do Truong Ban dé xuat dé Thuong vu quyét dinh.

- Céc thanh vién cua Ban do Truong Ban dé xuit dé Thuong vu thong qua, quyét
dinh. Nhiém vu cua céc thanh vién do Truong Ban phan cong.

Piéu 3. Vin phong Hiép hoi

a) Chuce nang: Tham muu, gitup Ban Chap hanh, Ban Thuong vu va Thuong truc
Hiép hoi trong viée td chire thuce hién Diéu 18, nghi quyét va cac hoat dong cua Hiép hoi.

b) Nhiém vu cu thé:

- Theo ddi, don ddc, tong hop tinh hinh hoat dong cua hoi vién. hoi thanh vién. chi
hoi, lién chi hoi co so va cac ban, cac td chire truc thude trong viée trién khai cac chu
trU'(mg nghi quyét, chuong trinh, ké hoach ctia Ban Chép hanh, Ban Thuong vu:

- Lam dau moi tap hop. lién két gitra hoi vién voi Hiép hoi. gitra cac t6 chire ndi bo.
gitra Hiép hoi vdi cac to chie bén ngoai; hd trg hoi vién va cac to chire thuoe Hi¢p hoi
trong viéc hoat dong va thuc hién cac chuong trinh, ké hoach, nghi quy ét cua Hiép hoi:

- Chuén bi chuong trinh, ké hoach, ndi dung cho cac cudc hop ctiia Ban Chép hanh.
Ban Thuong vu va Thuong truc;

- Chuén bi céac van ban bao cdo dinh ky, dot xudt va du thao. cac van ban ban hanh
theo dung quy trinh phap luat;

- Lam cong tac phat trién hoi vién. Dé xuat dinh mue va don doc thu 1¢ phi gia nhap
Hiép hoi; hoi phi hang nam cua BCH va héi vién, hoi thanh vién, chi hoi. lién chi hoi co
SO;

- Lap ké hoach thu, chi tai chinh hang nam cta Hiép hoi:

- Theo dai, dé xuat cong tac thi dua khen thudng ctua Hiép hoi:

- Phu trach cong tac hanh chinh, quan tri, tai vy, Ié tan cua Hi¢p hoi;

- Quan ly, chi dao hoat dong cua Dai dién Van phong tai cac dia phuong.

¢) To chirc ctia Vian phong:

- Van phong c¢6 Chanh Van phong, cac phé van phong va nhan vién nghi¢p vu. Tuy
theo yéu cau cong viéc, Van phong co thé dat Pai dién Van phong tai mot so tinh. thanh
phd.

- Chanh Van phong tham du va lam thu ky cac cudc hop cua BCH, Ban Thuong vu.
Thuong truc; dugce thlra Gy quyén cia Chu tich ky cac van ban mang tinh chat hanh chinh
va quan h¢ noi bo.



- Bién ché Van phong, ché d¢ thu lao. sinh hoat cua Van phong (bao gom ca Chu tich.
Pho Chu tich, HDCM chuyén trach) do BCH quyét dinh theo kha nang va nhu cau cong
viéc.

Chuong 3
TO CHUC VA HOAT PONG CUA CAC TO CHUC THUQC HIEP HOI

Diéu 4. Nguyén tic té chirc:

Cac to chue thude Hiép hoi duge thanh 1ap theo nhitng nguyén tac sau day:

- Phai can ¢t vao nhu cau, phu hop voi chire nang, nhiém vu cua Hiép hoi va dung
quy dinh cua phap luat;

- Phai ¢6 dé 4n kha thi dugc Ban Thuong vu tham dinh, thong qua;

- Chu tich Hiép hoi ra quvet dinh thanh lap, thong qua quy ché va dé xuat. bo nhi¢m

ngudi ding dau. Ngudi dimg dau t chie lva chon cip pho dé Chu tich Hiép hoi ra quy ét
dinh. Bién ché t6 chue ctiia don vi do nguoi dung dau lua chon, quyét dinh va phan cong:

- Chiu su giam sat, kiém tra cua Hi¢p hoi trong viée thuc hién chie nang nhi¢m vu va
giai quyét khicu nai to cdo trong ndi by don vi.

Diéu 5. Nguyén tic hoat dong:

= Cac to chire true thudc hoat dong theo nguyén tac tu nguyén. tu quan. tu trang trai

vé tai chinh; tuan thu quy dinh va tu chiu trach nhi¢m trudc phap luat: thuc hi¢n theo quy
ché hoat dong do Hiép hoi phé duyét phu hop véi Dicu 1€ Hiép hoi va ¢o thoa thudan dong
g0op tai chinh cho Hi¢p hoi theo quy ché cua Hiép hoi.

- Sau 03 nam lién tiép hoat dong khong hiéu qua, khong dong gop tai chinh cho Hiép
hoi sé bi Hiép hoi xem xét di tdi huy hgp dong va thu hoéi don vi vo dicu kién.

Diéu 6. Mbi quan hé cong tac:

- Cac 16 chire true thude ¢6 trach nhiém thuc hi¢n day du cac nghi quy ét cua Hiép hoi.
¢0 bao cao dinh ky 6 thang, mot nam hogc dot xuét theo yéu cau cua Chu tich Hiép hoi v¢é
chuong trinh, ké hoach, két qua hoat dong, viéc thuc hién nghia vu déi vai Nha nuoe:

- Phdi hop chat ché véi cac ban va cac thanh vién cua Hiép hoi trong qua trinh hoat
dong ;

- Phéi hop, lién két voi cac co quan chirc nang, cac to chire chinh tri. xa hoi. ngh¢
nghiép dé trién khai hoat dong theo chirc nang nhi¢m vu.

Quy dinh nay dugc Hoi nghi lan thir hai BCH khoa V. ngay 17/2/2017 thong qua va
c6 hiéu luc tir ngay ky. Céc ay vién BCH, uy vién Thuong vu. Chu tich HDCM. Truong
ban cong tac va Chanh Van phong Hi¢p hoi co trach nhiém can cr vao chirc nang. quyen
han da dugc phan cong dé thi hanh./.

. BAN CHAP HANH




