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| QUY CHE |
QUAN LY TAI CHINH, TAI SAN
CUA VAN PHONG HIEP HOI QUANG CAO VIET NAM
(Ban hanh kem theo Quwt dinh so 16/QD-BCH ngay 10/5/2017
Ciia Ban Chdp hanh Hiép héi Quang cdo Viét Nam)

Chuong |
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay ap dung cho viéc quan Iy tai chinh, tai sin cia Vian phong Hi¢p hoi
Quang cdo Viét Nam (Hiép hoi) theo quy dinh tai Diéu I¢ Hiép hoi. Cac don vi khac truc
thugc Hiép hdi thuc hién theo quy ché rieng do don vi dé xuat dugc Thuong truc Hicép hoi
phé duyét.

Diéu 2. Nguyén tic chung

1. Tai chinh cua Hiép hoi dugce thé hién qua hoat dong thu, chi theo quy dinh tai Dicu
I¢ Hi¢p hdi Quang cao Viét Nam.

2. Tai san cua Hiép hoi la co s vat chat, phuong tién, trang thiét bi do Hiép hoi dau
tu, mua sam hoac dugc biéu, tang dé phuc vu cho hoat dong cua Hi¢p hoi.

3. Van phong Hiép hoéi 1a don vi gitp Ban Chép hanh (BCH) Hiép hoi quan 1y tai san.
tai chinh cua Hiép hdi. Viéc quan ly tai chinh, tai san van dung theo cac ché do quy dinh
cua Nha nudc va Diéu 1€ Hiép hoi..

4. Van phong Hiép hoi dugce van dung nguyén tac tai chinh nhu don vi hanh chinh su
nghi¢p ¢6 thu cia Nha nudc. Moi khoan thu, chi tai chinh phai dam bao su dung ding
muc dich, tiét kiém, dugc bao cdo cong khai hang nam trude BCH va bao cdo tai Dai hoi
toan thé (hoac dai bi¢u) hodi vién.

Chuong 11
HOAT PONG THU

Piéu 3. Nguon thu

Kinh phi cia Hiép hoi bao gdm céc nguon thu:

- Lé phi gia nhap Hiép hoi, hdi phi hang nam cua hdi vién ( bao g6m ca hoi thanh vién.
chi hoi, lién chi hdi co s&) theo quy dinh cua BCH;

- Thu tir cac hoat dong cua Hiép hoi va cac td chure thude Hié¢p hoi theo quy dinh cua
phép ludt va biéu I¢, quy ché cua Hiép hoi;

- Tién tai trg, Gng ho cua to chirc, ca nhan trong va ngoai nude theo quy dinh cta phap
luat;

- Hd trg ctia Nha nude gan véi nhiém vu duoe giao (néu co);

- Céc khoan thu hop phép khac.

Piéu 4. Tb chire thu



1. Moi khoan thu déu phai 1ap phiéu thu hop 1¢ va cip nhat diy du vao sO theo doi
thu chi cia Vian phong Hié¢p hdi.

2. Cac khoﬁn thu do hoat dong tu v:c‘ln. dich vu dudi d'fmh nghia cua Hi¢p hdi phai
kém theo hgp dong thyuc hién hodc hop dong hgp tac, lién két dugc Thuong truc Hi¢p hoi
thong qua.

Chuong 111
HOAT PONG CHI

Piéu 5. Khoan muc chi

Kinh phi cua Hiép hgi dugc sir dung vao céac cong viéc:

- Chi hoat dong thyuc hién nhiém vu caa Hiép hoi;

- Chi thué tru s& l1am viéc, mua sdm phuong ti¢n lam viéc;

- Chi thuc hién’ché' d9, chinh sach dbi vai nhirng nguoi 1am viée tai Hi¢p hoi theo
quy dinh cua Ban Chap hanh Hié¢p hoi va quy dinh cta phap luat;

- Chi khen thudng va cac khoan chi khac theo quy dinh cuia Ban Chap hanh Hiép hoi
va quy dinh cua phép luat.

Diéu 6. Chi hoat dong thwe hién nhiém vu Hiép hdi

1. Chi t6 chue cic cude hoi nghi BCH, Ban Thuong vu, Thuong tryc Hiép hoi: cac
cudc hoi nghi , héi thao, toa dam phuc vu cong tac cua Hiép hoi;

2. Chi td chire cac 16p bdi dudng, tap hudn chuyén mon, nghiép vu phuc vu hoat dong
cua Hiép hoi.

3. Chi té chire céac hoat ’dC)ng nghiép vu, thong tin tuyén truyén. déi ndi. ddi ngoai.
xdy dung van ban lién quan dén hoat dong cua Hi€p hdi va cac nganh quang cao:

4. Chi khen thudng phong trao.

Diéu 7. Chi thué tru sé lam viéc, mua sim phwong tién lam viéc

1. Chi thué nha, tra dién, nudc, dich vy, bao vé (néu co);

2. Chi mua sdm phuong tién lam viéc, sira chira thiét bi,

3. Chi phi mua van phong pham;

4. Chi tra dich vu thong tin, lién lac, in 4n van ban, tai liéu;

Diéu 8. Chi thue hién ché d9, chinh sach

1. Viéc sap xép, tuyén chon can bg, nhan vién chuyén trach tai van phong Hiép hoi
do Thuong tryc Ban Thuong vu quyét dinh theo nhu cau cong téc.

2. Ché do (lwong, tl}ﬁ lao...), quyén lgi, nghia vu ctia can bd ghuyén trach do Thuong
truc Ban thuong vu quyc?,t dinh tl}eo nhiém vu dugc phén cong. D61 voi can by huu tri thi
huc’mg thﬁ'lao theo Quy(?t dinh s0 30/2011/QD-TTg ngay 01/6/2011 cia Thu tudng Chinh
phu vé ché'dc} thu lao doi voi ngudi da nghi huu’ gilt chure danh lanh dao chuy¢n trach tai
cac hoi. DBoi v‘c'yi can b nghi€p vu khac dugc xép l‘uorng theq ngach, bac dao tao va phu
hgp véi yéu cau cua cong viéc duge huong cac quyén lgi, ché dj, chinh sach va co nghia
vu, nhu can bd, nhan vién cua Nha nudc.

Diéu 9. Cic khoan chi khac:

1. Chi khen thudng cho tap thé, ca nhan c6 thanh tich hodc mang lai loi ich kinh t¢
cho Hiép hdi;



2. Chi cong tac phi cho can b chuyén trach dugc lanh dao cur di cong tac va tuy kha
ning kinh phi dé hd trg mét phfm tién di lai, an nghi cua cac uy vién BCH Hi¢p hoi khi
thuc hién cac nhi¢m vy do Ban Thuong vu hodc Thuong truc phan cong;

3. Chi tiép khach, tham hoi trong ndi bd Hiép hoi va cac to chire, ca nhan co quan hé
voi Hiép hoi:

4. Cac chi khac theo yéu cau cua Thuong truc.

Piéu 10. Ngi dung, dinh mirc thu chi

1. Noi dung, dinh mirc chi tai Diéu 6, Diéu 8 dugc cin cir theo van ban quy dinh
hudéng dan, ché do hién hanh cua Nha nudc. Trong truong hgp can chi thém hodc vuot
dinh muc thi phai c6 y kién phé duyét ctia Thuong truc Hiép hoi.

2. Viéc chi thudng theo Diéu 8, khoan 7 thuc hién theo ting vu, viéc do Chanh Van
phong dé nghi Téng thu ky duyét voi dinh mure tir 10 - 30% tuy theo lgi nhuén do tap thé
hodc ca nhan mang lai cho Hiép hdi.

Diéu 11. T chirc chi

1. Moi khoan chi phai lap phiéu chi kém theo day du chimng tir hop 1€. hop phap va
phai cap nhat vao s theo dai thu, chi cua Van phong.

2. Ngoai cac khoan chi thuong xuyén, cac khoan chi khéc phai kem theo du toan tung
viéc dugc lanh dao Hiép hoi phé duyét.

Chuong IV
QUAN LY TAI SAN
Diéu 12. Mua sim tai san

Viéc mua sam phuong tién, trang thiét bj phai cén clr vao nhu cau thuc té. phuc vu
thiét thuc cho hoat dong cia Hiép hdi va theo cac quy dinh sau day:

1. Mua sam vét ré tién, mau héng, phuong tién, thiét bi lam viéc co gia tri tu 500.000
(nam trim nghin dong) trd xudng do Chanh Vian phong quyét dinh.

2. Mua sam phuong tién thiét bi lam viéc co gia tri trén 500.000 (ndm tram nghin
dong) do Chanh Van phong dé nghi Tong Thu ky phé duyét.

Piéu 13. Quan ly tai san

1. Tai san cua Hiép hoi phai dugc cap nhét, theo doi day du qua sb sach tai chinh cua
Vian phong va phai dugc kiém ké, danh gia chét lugng hang nam.

2. Viéc cho thué, cho muon tai san phai c6 su dong y ctia Téng Thur ky.

3. Viéc thanh ly tai san do Chanh Vin phong dé nghi dé Thuong truc Hiép hoi quyét
dinh.

Chwong VI
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 14. Phan cong trach nhiém

1. BCH Hiép hdi c6 trach nhiém duyét du toan va quyét toan tai chinh hang nim cua
Hiép hoi.

2. Thuong truc BCH Hiép hoi c6 trach nhiém lép du toan, quyét toan va diéu hanh
viéc thu chi hang ndm cda Hi¢p héi.



3. Thuong tryc Ban Thuong vu Hi¢p hdi ¢o trach nhiém theo doi vi¢e thuc hién thu
chi theo dy toan da duge BCH thong qua; duyét cac khoan thu chi dugc phan cong tai cac
dicu, 4.7.8,9.10.

4. Téng Thu ky Hiép hdi la chu tai khoan cua Hi¢p hdi va c¢6 trach nhi¢ém don doc.
giam sat vi¢c thyc hién thu chi cua Van phong; ky duyét, cac khoan thu. chi da duoc
Thuong truc thong qua; duyét ching tur, so sach, du toan, quyét toan tai chinh trudce khi
dua ra Thuong truc, Thuong vu, BCH Hiép hgi thong qua.

5. Chanh Vian phong Hiép hoi theo sy chi dao truc tiép cua Tong Thu ky c¢o trach
nhiém giup Ban Thuong vu lap du toan, quyét toan hang nam; t6 chirc diéu hanh can bo
nghiép vu thuc hién viéc thu, chi tai chinh theo dy todn da dugc BCH, Ban Thuong vu.
Thuong truc thong qua va theo cac quy dinh cia Nha nudc, cua Hi¢p hoi.

6. Can bd nghiép vu ké toan, thi quy c6 trach nhiém lap day du s6 sach. chimg tir
theo doi thu chi, thyc hién ding cac quy dinh cua Nha nudc trong qua trinh tac nghi¢p:
dinh ky bao cdo hang thang, hang quy va dot xuat theo yéu cau cua lanh dao Hi¢p hoi.

7. Ban Kiém tra ctia Hiép hoi ¢o trach nhiém gitip BCH kiém tra va lam bao cao v¢
hoat dong tai chinh hang nam cta Van phong Hi¢p hoi.

8. Can cur trach nhiém duoc phan cong tai Diéu nay, ngudi nao vi pham céac quy dinh
s€ phai chiu trach nhiém ca nhén trude Hi€p hoi va phap luat.

Piéu 15. Hiéu lwe thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu luc tir ngay ky.

Cac 6ng/ba Uy vién Thuong vu, Tong thu ky, Trudng cac ban nghiép vu, kiém tra.
Chéanh Van phong Hiép hdi, cac don vi truc thudc, cac to chirc ca nhan c6 lién quan ¢o
trach nhiém thi hanh Quy ché nay./.

Noi nhdn:
- Nhu Diéu 15;
- Luu VP HH.




