HIEP HOI QUANG CAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VIET NAM Poc lap - Tu do - Hanh phuce

QUY CHE
Lam viéc ciia Ban Chap hanh Hiép hi Quéng cdo Viét Nam
Khéa V (nhiém ky 2021 —2026)

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 09/0P — BCH ngay 28/3/2022
ciia Ban Chap hanh Hiép hoi Quang cdo Viét Nam)

Chuwong I
BAN CHAP HANH

Diéu 1. Nhiém vu va quyén han ciia Ban Chip hanh

Ban Chip hanh (BCH) Hiép hoi Quang cdo Vict Nam (Hiép hoi) 1a co quan
lanh dao cua Hiép hoi gitra 2 ky Dai hoi dé thuc hién cac nhiém vy quy dinh tai
Diéu 14, Diéu 1¢ Hiép hoi Quang cdo Viét Nam, cu thé 1a:

a) To chire trién khai thuc hién nghi quyet Dai hoi, Diéu 1¢ Hiép hai, 1anh dao
hoat dong caa Hiép hdi gitra hai ky Pai hoi;

b) Chuén bi va quyét dinh triéu tap Dai hoi;

¢) Quyét dinh chuong trinh, ké hoach cong tac hang nam ctia Hiép hoi;

d) Quyét dinh co céu to chie bd mdy cua Hiép hoi, ban hanh Quy ché hoat
dong cua BCH, Ban Thuong vu; Quy ché quan ly, su dung tai chinh, tai san cua
Hiép hoi; Quy ché quan ly, st dung con dau cua Hiép hoi; Quy ché khen thuodng,

ky lut; cac quy dinh trong ndi bd Hiép hoi phit hop voi quy dinh cua Piéu 1é Hiép
hoi va quy dinh cta phép luat;

d) Bau, mién nhiém Chu tich, cac Pho Chu tich, Gy vién Ban Thuong vu,
Tong thu ky; bau bo sung, mién nhiém uy vién BCH, uy vién Ban Klem tra; chon,
mdi, mién nhiém Chu tich Danh dy. Sé lugng uy vién BCH bau bd sung khong
qua 1/10 (mot phan muoi) so voi s6 luong uy vién BCH da dugc DPai hoi quyét
dinh;

e) Quyét dinh cac van dé vé& khen thudng, ky luat.

Diéu 2. Nguyén tic, ché d6 hoi hop va lam viéc cia BCH

I. Nguyén tic hoat dong cia BCH
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a) BCH Hiép hoi hoat dong theo Quy ché ciia BCH, tuan thi quy dinh cua
phap luat va DPiéu 1€ Hiép hdi.
b) BCH Hiép hoi mdi ndm hop 02 (hai) 1an theo hinh thirc truc tiép hoic truc

tuyen ¢6 thé hop bét thuong khi ¢6 yéu cau cua Ban Thuong vu Hiép hoi hodc ¢6
yéu cu cua trén 1/2 (mot phan hai) tong s6 Gty vién BCH Hiép hoi.

Hoi nghi BCH do Chu tich hodc Phé Chu tich duge Chu tich uy nhiém chu tri.

Viée tri¢u tdp Hoi nghi BCH phai dugc thong bao dén timg Gy vién trudc it nhat
07 ngay. Tuy diéu kién, Thuong truc c¢6 thé moi thém céc chi hoi trudng, lanh dao
cac to chirc trye thude, cc chire danh khac tham du hop BCH mdé rong nhung
khong tham gia biéu quyét.

¢) Cac cudc hop ctia BCH Hi¢p hoi hop 1€ khi ¢6 trén 1/2 (mot phén hai) tong
5O uy vién BCH du hop. BCH c6 thc biéu quyét bang hinh thic gio tay hodc bo
phlcu kin truc tiép hay qua truc tuyén. Viéc quy dinh hinh thirc biéu quyét do BCH
quyét dinh.

d) Cac nghi quyet quyct dinh ctia BCH Higp hoi dugc thong qua khi c6 trén
172 (mdt phan hai) tong s6 uy vién BCH du hop biéu quyét tan thanh. Trong
truong hop s0 y kién tan thanh va khong tan thanh ngang nhau thi quyét dinh
thudc vé bén ¢o y kién ciia ngudi ch tri cude hop.

2. Noi dung hoi nghi BCH thuong ky:

- So két, tong két tinh hinh hoat dong cua Hiép hoi 6 thang, ca nim, quyét
dinh chuong trinh cong téc thoi gian tdi;

- Kiém diém cong tac cua Ban ‘Thuong vu gitta hai ky hop BCH, quyét dinh
céc van dé do Ban Thuong vu dé xuét;

- Quyet dinh céac véan dé vé to chirc, nhan su thudc thadm quyén cua BCH;
- Ra nghi quyét ky hop va nghi quyét chuyén dé (néu co).

- Nghi quyét cia BCH duoc gui t6i céc thanh vién trong BCH, toan thé héi
vién va cac don vi truc thudc Higp hoi.

3. Gitra cdc phicn hop thuong ky, Thuong truc Hiép hoi s¢€ lay y kién cuia
BCII vé nhimg vén dé can lay biéu quyct qua thu dién tir hodc tin nhén. Trong thoi
han 05 ngay ké tir ngay giri thu hodc tin nhin, uy vién nao khong tra 161, cot nhu
da dong y. Thu, tin nhan tra 10i c6 gia tri nhu phleu biéu quyét va co hiéu luc khi
quda nira tong sd ty vién BCH ddng y. Ngay dén han tra 161 dugc 1y lam ngay ra
nghi quyét cia BCH.

4. Céc thanh vién trong BCH lam viéc theo ché d¢ kiém nhiém, khong hudng
luong cua Hiép hoi, trir nhiing thanh vién dugc phén cc‘)ng lam chuyén trach cho
Hiép hoi. Khi tham dy cac ky hoi nghi BCH, céc thanh vién BCH & dia phuong
khac dén noi hop tu tac phu’o‘ng tién di lai, chd nghi.

Didu 3. Nhiém vy, quyén han ciia Uy vién BCH

1. Tham dy day du cac ky hdi nghi cua BCH. Trudng hop vang mit co thé cir
dai dién hop thay nhung khong qua hai lan trong nhiém ky. Dai dién dugc tham
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gia phét biéu, thdo luan tai hdi nghi nhung khong ¢o quyen biéu quyét. Néu khong
c6 nguoi dai dién thi phal thong b4o biang vin ban hoic thu dién t va gii kém
nhimg v kién déng gop voi ndi dung hoi nghi.

Cac uy vién vang mdt hai ky hop khong ly do, Chu tich Hi¢p hdi s€ thyc hién
2 14n nhic nhé. Néu ving mat khong 1y do dén 1an thtr 3 hodc hai ndm lién tiép
khong du hop ké ca ¢ 1y do, coi nhu uy vién d6 tu y rat khoi BCH va cac chue
danh khéc trong BCH. BCH s& mién nhiém va Chu tich Hiép hoi s& c6 van ban
thong bdo cho ¢4 nhan do va céac hi vién.

2. Tich cuc dong gop ¥ kién vao cac noi dung, chuong trinh hoat dong cua
Hiép h01 thyc hién cac nghi quyét va nhiém vu do BCH phén cong. Hang nam
phai co bao cdo kiém diém vé vai trd, trach nhiém va viéc thuc hién cdc nhiém vu
dugce BCH phén cong.

3. C6 chuong trinh hanh dong trong nhiém ky. Trong do6, dé xuét it nhat mot
dé an hodc chuong trinh hay sang kién cu thé, thiét thuc phuc vu cho hoat dong
cua Hiép hoi.

4. Quan hé chat ché va tich cuc hd trg cho cac hoat dong cta hoi vién (theo
khéi hodc linh vue duge phan cong); quan tim dén viéc phat trién hoi vién ra6i, co
chét luong.

5. Déng gop kinh phi hoat dong diy du vao quy I hang nam cho Higp hoi nhu
thoa thuan da dang ky tham gia BCH.

6. Puge Chii tich Gy quyén tham gia cac dé 4n, dé tai, chuong trinh, su ki¢n
¢6 lién quan dén hoat dong ctia Hiép hoi khi cac co quan, tb chirc co yéu cau.

7. Pugc cung cip diy dii cac thong tin c6 lién quan dén hoat dong cua Hiép
hoi.
8. Puoc mdi tham du céc hoat dong chinh do Hiép hoi td chirc hodc chu tri.

Chwong 11
BAN THUONG VU VA CAC THANH VIEN BAN THUONG VU

Piéu 4. Nhiém vu va quyén han ciia Ban Thuong vu

Ban Thuong vu (BTV) la co quan diéu hanh hoat dong cua Hiép hoi giita 2
ky hop BCH. Ban Thuong vu c6 cac nhi¢m vu va quyén han sau day:

a) Thay mat BCH Hiép hoi trlen khai thuc hién nghi quyét Dai hoi, Diéu lé
Hiép hoi; to chie thuc hién nghi quyét, quyét dinh ciia BCH; lanh dao hoat dong
cua Hiép hoi gitra hai ky hop BCH:

b) Chuén bi ndi dung va quyét dinh triéu tdp hop BCH Hiép hoi;

¢) Quyét dinh thanh 1dp cac td chie, don vi thudc Hiép hdi theo nghi quyét
ciia BCH va quy dinh cia phap luét; quy dinh chirc néng, nhiém vu, quyén han co
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chu 16 chirc ciia Hiép hoi; quyét dinh bd nhiém, mién nhiém lanh dao céc to chue,
don vi thudc Hiép hoi; thAm dinh cac dé an, dy 4n ciia Hiép hdi va chi dao t6 chirc
thuc hién.

d) Quyét dinh viéc gia nhap va xo4 tén hoi vién theo quy dinh clia Diéu 1¢
Hiép hoi va quy dinh cta phép luét.

Didu 5. Nguyén tic, ché 9 hop va lam viéc ciia Ban Thuong vu
1. Nguyén tic hoat dong ctia BTV:

a) BTV Hiép hoi hoat dong theo quy ché do BCH Higp hoi ban hanh, tuan thi
quy dinh cia phép luat va Bicu 1¢ Hi¢p hoi.
b) BTV Hiép hoi hop 03 (ba) thang mot 1an theo hinh thire truc tiép hoic truc

tuyen <6 thé hop bat thuong khi Chu tich Hiép hoi hodc trén 1/2 (mot phan hai)
tong s6 uy vién BTV ¢6 yéu cAu.

Hoi nghi BTV do Chu tich hodc Phé Chu tich dugce Cha tich uy nhiém chu tri.
Viéc triéu tdp hoi nghi BTV phai dugc thong bao dén timg Gy vién trude it nhat
05 ngay.

¢) Céac cudc hop cua BTV hop 1€ khi co it nhit 1/2 (mot phan hai) tong sb uy
vién BTV du hop. Ban TV ¢6 thé bidu quyét bang hinh thic gio tay hodc bo phleu
kin truc tiép hay qua truc tuyén. Viéc quy dinh hinh thic biéu quyét do BTV quyét
dinh.

d) Céc nghi quyet quyét dinh ctia BTV duoc thong qua khi ¢6 trén 1/2 (mot
phan hai) tong sd Gy vién BTV dy hop biéu quyet tan thanh. Truong hop s6 y kién
tan thanh va khong tan thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén c6 y kién ctia
nguoi chu tri cude hop.

d. Gitra hai ky hop, BTV giao cho Thuong truc Hiép héi diéu hanh hoat dong
hang ngay cua Hiép hoi. Thanh phén, quy ché hoat dong ctia Thuong tryc Hiép hoi
do BCH quyét dinh.

2. Noi dung hdi nghi thuomg ky BTV gbm:

- Nghe Thuong truc Hiép hoi bao céo cong viéc da giai quyét gitta hai ky hop;

- Thao luan va quyet dinh chu truong, bién phdp cong tac dé thuc hién Nghi
quyét Dai hoi, nghi quyét BCH va chuong trinh cong tac dé ra;

- Giai quyét nhitng van d& thuoc thim quyén cia BTV nay sinh giita hai ky
hop.

- Ra nghi quyet hoi nghi va céc quyét dinh c6 lién quan. Nghi quyét hdi nghi
BTV dugc phd bién t6i cac iy vién BCH, cac don vi truc thudc va hoi vién Hiép
hoi.

3. Trong trudng hop khong to chic hoi ‘nghi dugc hodc giita cac phién hop
thuong ky, Thudng truc Hiép hoi s& lay v kién cua BTV v& nhimg véan dé ¢6 lién
quan cin biéu quyét qua thu dién tir hodc tin nhén. Trong thoi han 05 ngay ké tir
ngay gui thu hodc tin nhin, Gy vién nao khong tra 161, coi nhu da dong ¥. Thu, tin
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nhén tra 101 ¢6 gia tri nhu phleu biéu quyét va c6 hiéu lyc khi qua ntra tong sb uy
vién BTV dong y. Ngay dén han tra 101 duge lay lam ngdy ra nghi quyét ciia BTV.

Diéu 6. Nhiém vu, quyén han ciia iy vién Ban Thwong vu

Ngoal nhiém vy, quyén han nhu céc ty vién BCH ghi tai Diéu 3 Quy ché nay,
cac Uy vién BTV con ¢6 trach nhiém, quyén han theo timg chirc danh do BCH
phan cong. Cu thé 1a:

1. Chu tich Hiép hoi:

a) Thue hién nhiém vu, quyén han theo Quy ché hoat dong cia BCH, BTV
Hiép hoi;

b) Chiu trach nhiém toan dién trude phap luat, trude co quan co thim quyén
cho phép thanh lap Hiép hoi, co quan quan ly nha nuéc, truéc BCH, BTV vé moi
hoat dong ctia Higp hoi; chi dao, diéu hanh moi hoat dong cua Hiép hdi theo quy
dinh Piéu 1& Hi€p hoi, Nghi quyét Dai hoi, nghl quyét, quyét dinh cua BCH, BTV

Hiép hoi; truc tiép phu trach mot sé don vi thude Hi€p hoi theo phan coéng cua
BCH.

¢) Chu tri cac phién hop cia BCH; chi dao chuén bi, triéu tdp va chu tri cac
cudc hop cua BTV;

d) Thay mat BCH, BTV ky céc véan ban cua Hiép hoi:

- Quyét dinh thanh 1ap hodc giai the b6 nhiém hodc mién nhiém truéng, pho
cac ban chuyén mén, vin phong, cic t6 chirc truc thude va cac chirc danh khac cia
Hiép hoi;

- Ky ban hanh céc quy ché hoat dong cta Hiép hdi, cia céc td chirc truc thudc;

- Ky quyét dinh két nap, x6a tén, khen thuong, ky luat dbi véi hoi vién va cac
t6 chire truc thude Hié¢p hoi;

- Ky céc van ban ¢o tinh chat chu truong cia Hiép hoi gui dén cép trén cling
nhur céc t6 chire trong va ngoai nudc;

d) Tuy theo yéu cdu cong tac, Chu tich c6 thé moi thém cb van, tro ly, chuyén
gia dé tham muu cho timg linh vuc hodc chuyén dé cong tac ctia Hiép hoi.

¢) Khi Cha tich Hiép hoi vang mat, viéc chi dao, didu hanh giai quyét cong
viéc cua Hiép hoi s€ do Phé Chu tich Thuong tryc dam nhiém. Truong hop ca
Chu tich 13n Pho Chu tich Thuong truc Hiép hoi vang mit, viéc viée chi dao, diéu
hanh giai quyét cong viée cua Hiép hoi s& duge Chu tich tiy quyén bang vin ban
cho mdt Pho Chu tich.

2. Pho Chu tich Hiép héi:

- Ph6 Chu tich Hiép hoi giap Chu tich Hiép hdi chi dao, diéu hanh cong tac
cua Hi€p hoi theo sy phan cong cua Chu tich Hi€p hoi; chiu trach nhiém trude Chu
tich Hiép hdi va trude phép ludt vé linh vuc cong viée duge Chu tich Hi¢p hoi

phén cong hodc iy quyén. Phé Chu tich Hiép hoi thyc hién nhiém vu, quyén han
theo quy ché hoat dong cua BCH, BTV Hiép hoi phu hop véi Diéu 1& Hiép hoi va
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quy dinh cua phdp luat. Can cir kha ning va diéu kién cong tac cua cac pho Chu
tich, BCH bau Phé Chu tich Thudng truc trong s cac phé Chi tich dé thuong truc
chi dao diiéu hanh cong tac ciia Hiép hoi theo sy phan cong cua Chu tich Hiép hoi
va quy ché hoat déng cua BCH.

- Ky it cac viin ban 6 lién quan dén cong tac duoc phén cong trude khi trinh
Cha tich k}’/‘ chinh thirc hodc ky vin ban thugc pham vi trach nhiém khi dugc Chu
tich uy quyén.

3. Phé Chu tich Thuong tryc:

Ph6 Chu tich Thuong tryc thyc hién nhiém vu theo su phan cong ctia Chu
tich Hi¢p hoi va quy ché hoat dong ctiia BCH; thay mat Chu tich khi Chi tich vang
mat va gitip Chu tich diéu hanh:

- Theo dbi, dbe thuc, giam sat, téng hop cac hoat dong ciia Hiép hoi; 1ap bso
cao dinh ky, nhi¢ém ky ctia Hiép hoi gii BCH va céc co quan quan ly;

- Ky cdc vin ban thudc thim quyén va cdc van ban do Cha tich ty quyén.

4. Truong Ban cong tac:

- Cdc uy vién Thuong vu duge phan cong lam Trudéng ban ¢6 nhiém vu gitp
Chu tich gidi quyét cic cong viéc clia Ban theo quy ché cia céc ban;

- Truong ban ¢6 trdch nhiém xay dung ké hoach, chuong trinh hoat dong cia
Ban va t6 chue thyc hién sau khi da dugec BCH hodc Thudng vu, Thuong truc
thong qua.

- Ky tét cdc van ban ¢6 lién quan dén cong tac ciia Ban trude khi trinh Chi
tich ky chinh thic hodc ky van ban khi duge Chi tich iy quyén.

Chuwong 111
THUONG TRUC HIEP HOI

Di¢u 7. Thanh phin va ché d§ 1am viéc ciia Thwong truc Hiép hpi

|. Thanh phan: Thuong truc Hiép hoi gdm: Chu tich; Phé Chu tich Thuong
true, Chanh Vén phong va Chu tich Hi dong Chuyén mén chuyén trach.

2. Ché @6 lam viéc: Thuong truc hop dinh ky truc tiép hoic online mdi thang
mot lan dudi sy chi tri cia Chi tich Hiép hoi. Khi can thiét, Chi tich 6 thé hop
dot xuét va moi thém cac Phé Chi tich, Pho Téng Thu ky, ¢b vén, tro ly va cac
chire danh khac ¢6 lién quan dén cong viée tham du.

3. Van phong chuyén trach giao ban hang tudn duéi sy chu tri ctia Chu tich
Hié€p hoi. Cac Pho Chu tich ¢o quyén tham du cac cude giao ban hang tuin néu c6
diéu kién.
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Diéu 8. Nhiém vu ciia Thwong truc Hiép hoi

- Lap ké hoach va bién phép té chirc thuc hién cac nghi quyét, chu truong
cong tac ctia BCH, BTV dé ra;

- Giai quyét nhirng van dé phat sinh do BTV uy nhiém;

- Theo d&i, chi dao hoat dong cua cac tb chic truc thudc;

- Tong hop, theo ddi va phét trién hoi vién; giit mdi quan hé chat ché gitra
Hiép hdi véi hoi vién;

- Phéi hop, huéng dan, gitip d& cac hoi thanh vién, chi hdi co s, tb chue truc

thuoc trong hoat dong; xem xét, tham dinh, giam sat viéc thuc hién cac d& 4n, du
an, chuong trinh thudc trach nhiém cua Hiép hdi.

- Qhuén bi ndi dung va t6 chire cac cude hoi nghi BCH, BTV; dé xuét cac vén
dé€ veé to chue, nhan su; ke hoach tai chinh, khen thuong, ky luat, ...thugc tham
quyén cua Ban Thuong vu dé Thuong vu quyét dinh.

- Diéu hanh céc cong vi¢c hang ngay cua Hi¢p hoi.

Chwong IV
CHE PO TRACH NHIEM VA KHEN THUONG, KY LUAT

Diéu 9. Ché d trach nhiém

1. BCH lam vi¢c theo nguyén tac dan chu tap trung, tap thé ban bac va quyét
dinh theo da sb c6 mat, ca nhan chiu trach nhiém theo nhiém vu duoc phan cong.

2. Quycn phat ngén nhan danh Hi¢p hdi do Chu tich, Phé Chu tich Thuong
truc phy trach hodc ngudi duge Chu tich phén cong. Cac thanh vién khac trong
BCH ¢6 thé phat ngdn vé linh vuc dugc phan cong phu trach nhung phai chiu
trach nhiém v€ tinh trung thuc cta ndi dung. Noi dung phét ngoén phai duoc luu
bang van ban giri vé Hi€p hoi.

Diéu 10: Khen thuéng, ky luat

- Céc thanh vién BCH c6 thanh tich xuét §éc s& dugc BCH xem xét, dé nghi
Hiép hoi hoac co quan nha nudc c¢6 tham quyén c6 hinh thirc khen thudng thich
hop.

- Uy vién BCH vi pham cac quy ché, quy dinh ciia Hiép hoi, c6 hanh vi chia

r&, 1am mét doan két ndi bo, gdy hdu qua nghiém trong s& tiy mirc do ma dé nghi
BCH khién trach, canh c4o hodc bai nhiém chirc vu theo quy dinh cia Piéu 1é.

Chuwong V
PIEU KHOAN THI HANH VA SUA POI1 QUY CHE

A

G



Diéu 11. Hiéu lye thi hanh

Quy ché nay gdm 05 chuong, 11 diéu, ¢6 hiéu luc thi hanh sau khi dugc BCH
khoa V thong qua tai Hoi nghi 14n thir hai ngay 19 thang 3 nam 2022.

Céc uy vién BCH, cac ban cong téc, céc td chirc true thudc Hiép hoi ¢o trach
nhiém thi hanh Quy ché nay./.
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