HIEP HQI QUANG CAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VIET NAM Poc 1ap - Ty do - Hanh phic

QUY DPINH
Chirc ning, nhi¢m vu ciia Hoi dong Chuyén mén, cic ban cong tic va té chire true
thude ciia Hiép hoi Quang cio Viét Nam khoa V ( nhiém ky 2021- 2026)
Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 09/QD — BCH ngay 28/3/2022
ciia Ban Chdp hanh Hiép hdi Quang cdo Viét Nam)

I. QUY DINH CHUNG

1. Hoi ddng Chuyén mén, cac ban cong tc (sau déy goi chung la céc ban) do
Ban Chép hanh (BCH) quyét dinh thanh 13p theo yéu cAu cdng tac. Cac ban 6
churc nang tham muu, td chirc thuc hién cac nhiém vy do BCH, Ban Thuong vu
(BTV) phén cong theo timg linh vie cong tac hodc cac chuong trinh thuong xuyén
cua Hi¢p hoi.

2. Nhiém vu chung cua céc ban la:

- Theo d&i, ndm tinh hinh trong linh vyc dugc phén cong;

- Nghién ctru, dé xuit véi Ban Chap hanh céc chi truong, chuong trinh, dé an
trong linh vuc dugc phan cong va co ké hoach, bién phép t6 chirc thyc hién khi da
duge BCH, BTV thong qua;

- Pon dbe, kiém tra viée thyuc hién va tong két, danh gia viéc thuc hién cic
chu truong, chuong trinh, d& 4n ctia ban da trién khai;

- Lap bao céo dinh ky 6 thang, mot nam vé tinh hinh, két qua hoat dong cia
ban dé bao cao BCH (dong gui Ban Kiém tra);

- Phdi hop chat ché gitra cac ban va hdi vién dé cung hoan thanh nhiém vu
chung va ting cudng bién phap thu hut, phat trién hdi vién, dac biét la nhitng hoi
vién mang tinh chién luge.

3. Céc ban c6 Trudng Ban do BTV ra quyét dinh. Cac pho trudng ban va cac
thanh vién do Trudng Ban dé xuit dé Chu tich quyét dinh; trong truong hop can
thiét, cc ban ¢o thé dé xuat moi cong tac vién tham gia timg vu viéc @& BTV ra
quyét dinh.

4. Truéng Ban ¢6 trach nhiém xay dung quy ché 1am viéc dé BTV thong qua;
xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac cia ban, phan cong nhiém vu cho céac
thanh vién thong qua toan ban va td chure thuc hién.

5. Céc ban duoc st dung con dau va tai khoan cua Hi¢p hoi dé trién khai cac
hoat dong c¢o6 lién quan dén nhiém vu, chuong trinh cong tac cua ban theo uy
quyén cia Chu tich Hiép hoi.




II. NHIEM VU CU THE

Can clt nhu cAu va tinh hinh hién tai, ngoai Ban Kiém tra da c6 Quy ché riéng
theo Diéu 1€, BCH thanh 14p cic don vi, ban cong tac sau day:

1. Van phong Hiép hoi

a) Chtrc nang: Tham‘mu’u, giup BCH, BTV va Thuong truc Hi€p hoi trong
viée td chirc thue hién Diéu 1€, nghi quyét va cac hoat dong cua Hi€p hoi.

b) Nhiém vu cu thé:

- Theo ddi, don dbc, tong hop tinh hinh hoat dong cua hdi vién, hoi thanh
vién, chi hoi, lién chi hoi co s,c")’ va cac ban, cac t’(‘) chire truc thudce trong viéce trién
khai cac chu truong, nghi quyét, chuong trinh, ké hoach cua BCH, BTV,

- Lam c()nog tac hoi vién va 1a du méi tap hop, lif‘:'n két gitta hoi vién voi Hiép
hoi, gifra cac °t(‘) churc ndi b, gitta Hi€p hoi véi cac to chuc bén ngoai; hd trg hoi
vién va,céc t0 chuc thu(f)c’ Hiép hoi trong viéc hoat dong va thuc hién cac chuong
trinh, ké hoach, nghi quyét cua Hiép hoi;

- Chuén bi chuong trinh, ké hoach, noi dung cho cac cudc hop cia BCH,
BTV va Thuong tryc Hi€p hoi;

- Chuén bi cac viin ban bao céo dinh ky, dot xudt va du thio, cc van ban ban
hanh theo dung quy trinh phép luat;

- Lap ké hoach thu, chi tai chinh hang ndm cta Hiép hoi;

- Theo ddi, dé xudt cong tac thi dua khen thuong cua Hiép hoi;

- Phu trach cong tac hanh chinh, quan tri, tai vy, 1€ tan ctia Hiép hoi;

- Quan ly, chi dao hoat dong cta Dai dién Van phong tai cac dia phuong

¢) T6 chirc ctia Vin phong:

- Vin phong ¢6 Chénh Van phong, cac phé van phong va nhéan vién nghiép
vu. Tuy theo yéu cdu cong viée, Vin phong c6 thé dit Pai dién Vin phong tai mot
s0 tinh, thanh pho.

- Chanh Vin phong tham dy va 131[1’} thu ky céc cude hop cua BCH, BTV va
Thudng truc Hiép hoi; duge thira iy quyén cua Chu tich ky cic van ban mang tinh
chat hanh chinh va quan h¢ ndi bd.

- Bién ché Van phong, ché do thu lao, sinh hoat cia Vin ph(‘)pg (bao g6m ca
Chu tich, Phé ‘Chﬁ tich, HDCM chuyén trach) do Thuong truc quyét dinh theo kha
nang va nhu cau cong viéc.

2. Hoi dfﬁng chuyén mén (HPCM)

a) Chuc nang: T’ham muu, dé xuit v6i BCH vé chu truong, chuong trir.h, ké
hoach ¢6 lién quan dén cac hoat dong chuyén mon, nghiép vu ctta Hiép hoi.

b) Nhiém vu, quyén han cu thé:
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- Tu vén vé chién luogc, phuong huéng hoat dong cia Hlep hoi; gop ¥, bd

sung, hoan thién céc vén ban do Hi¢p hoi ban hanh theo yéu cau ctia Thuong truc,
BTV Hiép hoi.

- D& xuét ndi dung, ké hoach td chirc cac cudc toa dam, hdi nghi, hoi thao,
hoat dong chuyén mon, nghi¢p vu va phéi hop véi cac don vi trong va ngoai Hiép
hoi 16 chire thuc hién theo iy quyén cua Chu tich Hiép hoi.

- Pai dién Hiép hoi tham gia xdy dung hodc gop y kién tu van, tham dinh,
phan bién cdc van ban quy pham phap ludt, ché d6 chinh s4ch, van ban chuyén
mon hen quan dén lmh vuc quang cdo khi co quan quén ly hodc cac t chirc khac
¢6 yéu cau theo ly quyén ctia Chu tich Hiép hoi.

- Dai dién Hiép hdi lién hé véi cac co quan, t6 chirc @ trién khai cac hoat
dong chuyén mon ctia Hiép hoi; tham gia cdc hoat dong chuyén moén c¢6 lién quan
dén linh vuc quang cdo do cac don vi trong va ngoai Hiép hoi t6 chie khi dugce
Chu tich Hiép hoi phan cong.

- Thay mat Hiép hoi lién hé¢, theo doi, don dbc, hd trg cho hoi vién, don vi
truc thude trong viée thyuc hién cac chuong trinh, ké hoach hoat dong chuyén mon
da duge BCH, BTV, Thuong tryc thong qua va tdng hop, béo céo lai cho Higp hoi.

- Nhiém vu dot xuat khac lién quan dén chuyén mon do Chu tich Higp hdi
phén cong.

¢) TH chic clia HOi dong Chuyén mén:

- HDCM c¢6 mét Chu tich chuyén trach ki€ém Cb vén cta Chu tich Hlep hoi.
Thanh vién HDCM cé tr 05 - 07 ty vién kiém nhiém do Chu tich HDCM d& xuit
duoc Chu tich Hiép hoi thong qua, quyét dinh.

- Chu tich HDCM c¢6 trach nhi¢ém xady dung Quy ché lam viéc cia HPDCM va
phan c¢ong nhiém vu cho cac uy vién.

- Chu tich HBCM kiém C4 van Chu tich dugc tham dy, tham gop y kién tai
cic cude hop cua Thuong tryc, Thuong vu va BCH nhung khong duoc biéu quyet
Ché do thu lao, sinh hoat ciia Chu tich HDCM chuyén trach thyce hién theo quyét
dinh chung cua BCH ddi voi can bo chuyén trach cua Hi¢p hoi.

- Uy vién HDCM khong phai iy vién BCH dugc tham du, tham gop ¥ kién
tai cac cudc hop BCH hodc BTV m¢ rong nhung khong duge biéu quyét.

3. Ban Kinh te, Tai chinh

a) Chue nang: Tham muu, tu van, dé xuét to chirc thyc hién cc hoat dong
kinh t&, tai chinh @& dam béo ngudn thu, chi phuc vu cc hoat dong cia Hiép hoi.

b) Nhiém vu cu thé:

- Cht tri dé xudt, phdi hop véi cac ban, VO'l hoi vién, vai cac co quan, t6 chirc
khéc dé khai thac, td chitc cdc hoat dong tu van, dlch vu lién quan dén chirc nang
cua Hiép hoi dé tao cong viéc cho hdi vién va tao nguon thu cho Hiép hoi;
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- Van dong, moi céc to chirc, ¢4 nhan trong va ngoai nudce ¢ cac hinh thirc
hd tro, tai trg cho cic chuong trinh hoat dong ctia Hiép hoi.

4. Ban Cong nghé thong tin va Quang cao s0

a) Chtre nang: Tham muu, dé xuat cho Hiép hoi cac phuong 4n, ké hoach pho
bién, p dung, phét trién cong nghé thong tin (CNTT), cong nghé chuyén dbi sd;
trién khai cac hoat dong va du 4n lién quan dén CNTT do Hiép hoi chu tri.

- Theo doi cac phuong thirc hoat dong quang cao 56 de tham muu, d& xuét véi
Hiép hoi dinh huéng phét trién cac loai hinh quang céo s0.

b) Nhiém vu cu thé:

- Nghién cttu, phd bién, td chitc tap hudn, hoi thao, huéng dan cho hdi vién,
cho cac ddi tac cua Hiép hoi tham khdo, 4p dung nhiing thanh tyu khoa hoc ky
thudt, dic biét CNTT, cong nghé chuyén ddi s6 vao viée thuc ddy phdt trién CNTT
va chuyén ddi sb trong kinh doanh va quan 1y;

- T6 chire hop tac, lién két véi cac co quan quan ly, cac dbi tac trong nudc va
qudc té dé hd trg, giup do trong viéc néng cao nang lyc chuyén mon, ky thuat,
nang luc quan ly va chuyén giao cong nghé trong linh vuc quang céo truyén thong
phuc vu nhu cdu cua hdi vién va xa hoi.

- Cung cap cac dich vy, giai phap lién quan dén quang céo sb, k§ thuat sd,
chuyén d6i sd, bao mat.... cho cac doanh nghiép héi vién nhdm néng cao hiéu qua
kinh doanh, quang ba doanh nghiép va dam bao an ninh mang.

- HA tro két ndi giita cdc doanh nghiép hoi vién véi cac dbi tac va khach hang
cua MVOT, DST, véi céc co quan qudn ly dia phuong va cac hiép hoi c6 lién quan
ma MVOT, DST cé quan hé... nhim tim kiém co hoi cho cac du 4n hop tac tiém
nang;

- H6 tro k¥ thuat d6i v6i trang web, bdo mang, fanpage ctia Hig¢p hoi va cac
doanh nghié¢p hoi vién c6 nhu cau.

5. Ban T chire Sy kié¢n

a) Chirc néng: lham muu, dé xuét cho Hiép hoi khai thac cac hinh thic,
chuong trinh, sy klen vé truyen thong, quang céo, hdi cho trién 1am kinh té, vin
héa trong nudc, qudc té va td chirc trién khai theo ké hoach da dugc Thuong truc
chép thuan.

b) Nhiém vu cu thé:

- Khai thac thong tin, 1ap ké hoach va xdy dung phuong an to chuc trién khai
cac su kién hang nim cua Hiép hoi va céc su kién trong nudc, qudc té.

- Chu tri phéi hop véi céc ban cta Hiép hoi t6 chie trién khai céc su kién do
Hiép héi chu tr1 hd tro cac su kién do cac don vi thanh vién, héi vién t chirc khi
don vi ¢6 yéu ciu.
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- T4 chire lién két, giao luu véi cac déi tac trong nude va qudc té dé hoc hoi,
trao doi kinh nghiém, 4p dung cong nghé tién tién dé phd bién va van dung vao
viéc 16 chue su kién cho Hiép héi va cho thanh vién, hoi vién.

- Dong gop kinh phi cho hoat dong cia Higp hoi theo théa thuan va theo qui
ché hoat dong cua Hiép hoi khi thuc hi¢n céc su kién dugc phan cong.

6. Ban Poi ngoai

a) Chure nang: Tham muu glup Hiép héi trong viée lién két, phdi hop voi cac
déi tc trong nude va qubc té dé phat huy vai tro cua Hi€p hdi trong viéc khai thac,
trién khai cac hoat dong co lién quan dén linh vuc quang céo.

b) Nhiém vu cu thé:

- Chu tri x4y dung va td chirc trién khai chuong trinh, ke hoach hoat dong lién
két cho chp hdi va cac ban véi cac ddi tac trong nuéce va quic té;

- Lam cau nbi giita H1cp hoi va thanh vién cua Hiép hoi véi céc td chire nudce
ngoai, vdi cac co quan, t6 chure, doanh nghiép trong nudc ¢6 lién quan dén linh
vue quang cdo dé phdi hop xdy dung, thyc hién céc su kién, chuong trinh, dé an
hai bén cling quan tdm trén co s hop téc, binh ding cung co loi.

- Giup Hiép hoi nghlen clru, tim hiéu, thong tin v& tinh hinh va xu hudng phat
trién quang céo trén thé gi6i; tim co hoi phét trién quang c4o Viét Nam ra nudc
ngoai;

- Lam dau méi lién he, két ndi gitta VAA v6i AFAA va dé xuét trién khai céc
chuong trinh, ké hoach hoat dong ctia AFAA trong Hiép hoi; tang cudng cac hinh
thirc hop tac véi céc to chire qubc té;

- th hop v6i cic ban lién hé, td chirc cac cude hoi thao chuyén moén c¢6 tinh
chat quoc té; t6 chitc cac doan ra, doan vao dé hoi vién c6 dip tham quan, tim hiéu
trao d6i kinh nghiém hoat dong quang cao thé gigi va khu vue.

- Véan ddng céc cong ty, van phong dai dién quang cdo nudc ngoai & Viét Nam
tham gia héi vién lién két va hd tro bdi dudng nghiép vy, nang cao luc chuyén
mon cho hdi vién.

- H& tro phat trién trang web, fanpage ciia Hiép hoi,

7. Ban Cong tac Xa hoi

a) Chirc nang: Tham muu, d¢ xuat véi BCH ké hoach va td chuc trién khai cac
hoat dong giao luu, gén két trong Hiép hdi thong qua céc hoat dong vin hoa, thé
thao va tham gia cac hoat dong cong ich xa hdi.

b) Nhiém vu cu thé:

- Nghién ciru xay dung cdc md hinh lién két trong hdi vién dé hd trg 13n nhau
va phat huy thé manh cia tap thé Hiép hoi.

- T6 chirc cac hoat dong tham quan, du lich, giao luu vin héa, thé thao trong
Hiép hoi;
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- Véan dong hoi vién tich cuc tham gia, dong gbp vao cac hoat dong thién
nguy¢n, cong ich xa hoi;

- D& xuit céc hinh thirc dong vién, khen thudéng ndi bo va dbi véi phong trao
hoat dong cua Hiép hoi.

I. TO CHUC VA HOAT PONG
CUA CAC TO CHUC THUQC HIEP HOI

1. Nguyén tic td chirc:

Cac t6 chuc thude Hiép hoi duge thanh 1ap theo nhimg nguyén tic sau day:

- Phai cin clr vao nhu cau, phit hop véi chirc ning, nhiém vu cua Hiép koi va
dung quy dinh cda phap luét;

- Phai ¢6 dé 4n kha thi, quy ché hoat dong dugc Ban Thuong vu phé duyét;

- Chu tich Hiép hoi ra quyét dinh thanh 1ap, thong qua quy ché va d& xuét, bd
nhiém ngudi dimg dau. Ngudi ding dau td chirc Iva chon cdp pho va céc thanh
vién dé Chu tich Hiép hdi ra quyét dinh. Co cu tb chirc cia don vi do ngudi dimg
dau lua chon, quyét dinh va phén cong;

- Chiu sy gidm sat, kiém tra cua Hiép hdi trong viéc thuc hién chirc nang
nhiém vu va giai quyét khiéu nai t cdo trong ndi bo don vi.

2. Nguyén tic hoat dong:

- Céac 10 chuce truc thude hoat dong theo nguyén tic tu nguyén, tu quan, tu
trang trai vé tai chinh; tuan thii quy dinh va tr chiu trach nhiém trude phép luét;
thuc hién theo quy ché hoat dong do Hi€p hoi phé duyét phu hop véi biéu 1¢ Hiép
hoi va c6 thoa thuan déng gop tai chinh cho Hiép hdi theo quy ché ciia Hiép hoi.

- Sau 03 nam lién tiép hoat dong khong hiéu qua, khong dong gop tai chinh
cho Hiép hoi thi Hi¢p hoi s& xem xét di téi hay hop ddng va thu hdi don vi vo diéu
kién.

3. Mi quan hé cong tic:

- Céc t6 chire true thude ¢6 trach nhiém thyuc hién dady du cac nghi quyét cua
Hiép hoi, ¢6 bdo cdo dinh ky 6 thang, mot nam hodc dot xudt theo yéu cdu cua
Chu tich Hi¢p hoi vé chuong trinh, ké hoach, két qua hoat dong, viéc thuc hién
nghia vu déi véi Nha nudc, véi Hiép hoi;

- Phdi hop chit ché giita cac ban va céc thanh vién trong qua trinh hoat dong;

- Phéi hop, lién két voi céc co quan chirc néng, cac td chac chinh tri, xa hoi,
nghé nghiép dé trién khai hoat dong theo chtc ning nhiém vu.

Quy dinh ndy duge Hoi nghi 1an thir hai Ban Chép hanh khoa V, ngay
19/3/2022 théng qua, c6 hiéu luc tir ngay ky va thay thé Quy dinh Chuc ning
nhiém vu ciia Hoi dong Chuyén mén, cic ban cong tac va td chirc truc thude cua

N o
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Hiép hi Quang cdo Viét Nam khéa IV (2016- 2021) ban hanh kém theo Qb sH 16
ngay 10/5/2017 cia HHQCVN. Céc ty vién Ban Chap hanh, ay vién Thuong vu,
Truong ban cong tic va Chanh Van phong Hiép hdi ¢ trach nhiém cin cir vao
chire ndng, quyén han da dugc phan cong dé thi hanh./.

*
giyen Truwong Son




